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 ORDINE PROVINCIALE DEI MEDICI CHIRURGHI 
E DEGLI ODONTOIATRI DI TREVISO 

__________ 

Prot. 9772 del 20.10.2023 

 

 
AVVISO PUBBLICO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

 
AVVISO ESPLORATIVO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE E CONTESTUALE PRESENTAZIONE DI 
PREVENTIVO PER L'AFFIDAMENTO DIRETTO, AI SENSI DELL’ART. 50 DEL D. LGS. 31 MARZO 2023, 
N. 36, DEL “SERVIZIO DI CASSA, SERVIZI ACCESSORI E RISCOSSIONE QUOTE" PER L’ORDINE DEI 
MEDICI CHIRURGHI E DEGLI ODONTOIATRI DI TREVISO 

 
GENNAIO 2024 – DICEMBRE 2025 

     
L'Ordine dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri di Treviso intende affidare il servizio cassa per il 
periodo 1° gennaio 2024 – 31 dicembre 2025, mediante procedura di affidamento diretto ai sensi 
dell’art. 50 del D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36. 
  
Al fine di favorire la partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici 
nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, 
viene pubblicato il presente avviso nella Sezione Amministrazione Trasparente del sito Istituzionale 
dell’Ente, in ottemperanza a quanto deliberato dal Consiglio Direttivo nella seduta del 13 settembre 
2023. 
 
L'oggetto dell'avviso è l'affidamento della gestione del servizio di cassa, dei servizi accessori e della 
riscossione quote, con le modalità meglio descritte al punto 2 del presente avviso. 
 
La scelta del contraente sarà preceduta da una valutazione tecnico-economica comparativa, 
discrezionale ed insindacabile, da parte della Stazione Appaltante, riguardante sia l’offerta 
economica sia la congruità dei servizi offerti rispetto alle esigenze interne dell’Ente. 
 

Il presente Avviso non è impegnativo per l'Amministrazione la quale si riserva, in ogni caso e in 
qualsiasi momento, il diritto di sospendere, interrompere, modificare o cessare la presente indagine 
conoscitiva, senza che ciò possa costituire diritto o pretesa di qualsivoglia natura, indennizzo o 
rimborso dei costi eventualmente sostenuti per la partecipazione alla presente indagine. 
 
 
 

DATI ESSENZIALI DELL’APPALTO 
 

1. Stazione Appaltante 
Ordine Provinciale dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri di Treviso – Via Cittadella della 
Salute, 4 – 31100 Treviso - Tel. 0422 543864 - 0422 541637 – 
Email ordine@ordinemedicitv.org – PEC segreteria.tv@pec.omceo.it 
 
 

mailto:ordine@ordinemedicitv.org
mailto:segreteria.tv@pec.omceo.it
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2. Descrizione del servizio 
 

La gestione del servizio di cassa e dei servizi accessori ha per oggetto la riscossione delle 

entrate nonché il pagamento delle spese facenti capo all’Ente e dal medesimo ordinate.  

Il servizio di cassa comprende altresì l’attività di monitoraggio dei flussi finanziari e di cassa 

dell’Ente e l’obbligo del Cassiere alla tempestiva informazione sulle norme vigenti in materia 

di finanza pubblica.  

La gestione finanziaria dell’Ente ha inizio il 1° gennaio e termina il 31 dicembre di ciascun 

anno. 
 

o Attività di riscossione delle entrate 

L’esazione è pura e semplice, si intende cioè fatta senza l’onere del “non riscosso per 
riscosso” e senza l’obbligo di esecuzione contro i debitori morosi da parte del 
Cassiere. L’attività prevede l’incasso delle somme che i terzi intendono versare, a 
qualsiasi titolo e causa, a favore dell’Ente, compresa la riscossione di eventuali crediti 
esteri senza alcun onere a carico dell’Ente. 

 

o Attività di pagamento delle spese  

L’Operatore Economico effettua i pagamenti eseguendo le indicazioni dall’Ente in 

base a ordini di pagamento (mandati), firmati digitalmente dai soggetti legittimati e 

trasmessi in modalità elettronica. 
 

o Ordinativi informatici – supporto e consulenza 

Utilizzo della procedura interoperabile dell’Ordinativo Informatico, alla quale gli enti 

e le banche devono attenersi per sviluppare rapporti telematici relativamente alla 

trasmissione ed alla gestione dei mandati di pagamento e delle reversali di incasso – 

Supporto Ordinativo Informatico Locale (OIL). L’Operatore mette a disposizione un 

servizio tecnico dedito alla consulenza ed assistenza per l’utilizzo del sistema OIL. 
 

o Consultazioni informatiche 

Il Cassiere fornisce un servizio di home banking per la visualizzazione dei movimenti 

e la verifica della serie storica degli stessi, svolge inoltre le eventuali funzioni 

telematiche di versamento (es: modello F24). 
 
 

o Servizio di conservazione a norma di documenti informatici 

Conservazione a norma di legge dei documenti informatici trattati, nello specifico 

ordinativi informatici sottoscritti digitalmente in formato XML ed ogni altro 

documento informatico sottoscritto digitalmente. 
 

 

o Rilascio di carte di credito, di debito e relative rendicontazioni 

Su richiesta dell’Ente. 

 
L’attività di riscossione quote tramite PagoPA prevede l’adesione al sistema PagoPA e 

l’assunzione del ruolo di partner tecnologico, per la gestione sia degli esiti applicativi che 

degli aspetti organizzativi quali la produzione degli avvisi di pagamento (cartacei o 

elettronici), l’incasso, la riconciliazione e la rendicontazione. 
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L’Operatore Economico svolge nello specifico le attività di: 
 

o Emissione degli avvisi di pagamento, in modalità massiva, per singolo avviso oppure 

online in tempo reale; 
 

o Trasmissione al domicilio digitale del debitore secondo le modalità concordate con 

l’Ente (per la sola emissione massiva); 
 

o Accredito degli incassi mediante omogeneizzazione di tutti i flussi contabili e di 

rendicontazione provenienti dai vari intermediari di pagamento; rendicontazione 

giornaliera assistita da conciliazione contabile per immediata, certa e costante 

quadratura dei riversamenti in entrata. 

 
 

3. Procedura di affidamento 
Affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 del D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36.  
L’individuazione dell’Operatore Economico mediante affidamento diretto sarà preceduta da 
valutazione tecnico-economica comparativa da parte della Stazione Appaltante, discrezionale 
ed insindacabile, riguardante sia l’offerta economica sia la congruità dei servizi offerti rispetto 
alle esigenze interne dell’Ente. 
 

 
4. Valore stimato dell’appalto 

o Valore stimato annuale per il servizio cassa e servizi accessori:  
euro 1.500,00 oltre IVA di legge se dovuta; 
 

o Valore stimato per il servizio di riscossione quote tramite PagoPA (espresso in valore 
unitario):  

- generazione del singolo avviso formato PDF euro 0,49 + IVA 
- stampa e imbustamento avviso cartaceo euro 0,64 + IVA 
- invio a mezzo PEC/email    euro 0,14 + IVA 
- eventuali fogli aggiuntivi allegati   euro 0,15 + IVA 
- spese postali invio cartaceo   tariffe vigenti 

 
5. Durata dell’incarico 
L’incarico avrà durata biennale con decorrenza dal 1° gennaio 2024 al 31 dicembre 2025.  
 

 
6. Soggetti ammessi a presentare istanza e requisiti di partecipazione 

 

Possono partecipare alla presente indagine di mercato gli Operatori Economici in possesso dei 
seguenti requisiti: 
  

a) iscrizione nel Registro delle Imprese della CCIAA per l’esercizio dell’attività oggetto 
dell’appalto ed eventuale iscrizione al relativo Albo; 
 

b) insussistenza delle cause di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del D. Lgs. 31 marzo 
2023, n. 36; 
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c) presenza di almeno di una filiale/agenzia, già operative, ubicata in territorio provinciale 
di Treviso. 

 
 

7. Modalità e termini presentazione istanza 
L’istanza di manifestazione d’interesse dovrà essere compilata utilizzando lo schema “Allegato 
1” al presente avviso, con sottoscrizione del legale rappresentante o del delegato avente potere 
di firma, e dovrà pervenire, a pena di esclusione, entro le ore 12.00 del giorno lunedì 13 
novembre 2023, esclusivamente all’indirizzo PEC segreteria.tv@pec.omceo.it, indicando in 
oggetto la dicitura “MANIFESTAZIONE INTERESSE SERVIZIO CASSA E RISCOSSIONE QUOTE” ed 
allegando all’istanza la seguente documentazione: 
 

1. Documento di identità del sottoscrittore; 
 

2. Proposta economica corredata da descrizione dei servizi proposti. 
 
Le istanze che perverranno oltre i termini di scadenza o con modalità difformi a quelle indicate 
non verranno considerate. 
 
 

8. Pubblicità della procedura 
Il presente avviso viene pubblicato on line nel sito dell’Ordine https://www.ordinemedicitv.org 

Sezione Amministrazione Trasparente – Sottosezione Bandi di Gara e contratti. 

 
9. Clausola di salvaguardia 

Il presente avviso, non vincolante per l’Ordine, ha il solo scopo di esprimere la disponibilità, 
da parte dell’operatore economico, a svolgere la fornitura e non fa sorgere in capo all’istante 
alcun diritto. 
L’Amministrazione sarà in ogni caso libera di avviare altre e diverse procedure di 
affidamento, ovvero di non procedere all’esperimento della stessa. 
Per i soggetti proponenti, la cui procedura di approvazione non dovesse andare a buon fine, 
nulla sarà riconosciuto o dovuto anche a titolo di rimborso spese. 
 
 

10. Responsabile del procedimento e ulteriori informazioni 
Il responsabile del procedimento è il dott. Mario Conte.  
Recapiti: tel. 0422 543864     e-mail ordine@ordinemedicitv.org      

PEC  segreteria.tv@pec.omceo.it 
 
 
 

11. Informativa Privacy 
Il trattamento dei dati in relazione al presente procedimento, avverrà nel rispetto delle 
disposizioni del D.lgs. n.196/2003 e ss.mm.ii e del Regolamento UE n. 2016/679, come da 
informativa allegata al presente avviso. 
 
 
 
 
 
 

mailto:segreteria.tv@pec.omceo.it
https://www.ordinemedicitv.org/
mailto:ordine@ordinemedicitv.org
mailto:segreteria.tv@pec.omceo.it
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ALLEGATO 1 – MODELLO PRESENTAZIONE MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

 

        SPETT.LE  

        ORDINE DEI MEDICI CHIRURGHI  

        E DEGLI ODONTOIATRI DI TREVISO 

        Via Cittadella della Salute, 4  

        31100 TREVISO 

        segreteria.tv@pec.omceo.it 
 

AVVISO ESPLORATIVO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE E CONTESTUALE PRESENTAZIONE DI 
PREVENTIVO PER L'AFFIDAMENTO DIRETTO, AI SENSI DELL’ART. 50 DEL D. LGS. 31 MARZO 2023, 
N. 36, DEL “SERVIZIO DI CASSA, SERVIZI ACCESSORI E RISCOSSIONE QUOTE" PER L’ORDINE DEI 
MEDICI CHIRURGHI E DEGLI ODONTOIATRI DI TREVISO - periodo GENNAIO 2024 – DICEMBRE 2025 
 
 
 

SCADENZA DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA: ORE 12:00 DEL 13 NOVEMBRE 2023 
 

Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi del DPR 445/2000 

Il sottoscritto…………………………………………………………………………………………………………………………..………. 

nato a ……………………………………………………………… (……..) il………………………………………………………………… 

Codice Fiscale .………………………………………………………………………………………………………………………………… 

in qualità di……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

dell’operatore economico……………………………….………………………………………………………………………….……. 

con sede legale in……..……………………………………………………………………………………………………………………… 

partita IVA………………………………………………………………………………………..…………………………………………….. 

al fine di partecipare alla manifestazione di interesse relativa all’oggetto  

dichiara: 

- che l’Azienda è in possesso dei requisiti di partecipazione indicati al punto 5 dell’Avviso; 

- di aver preso visione e di comprendere quanto riportato nell’Avviso, accettando le 

disposizioni e le condizioni ivi illustrate; 

- di aver preso visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali. 

allega: 

- preventivo per il servizio richiesto;  

- copia fotostatica di un documento di identità in corso di validità. 
 

 

       DATA                  FIRMA 

……………………………………………………….     …………………………………………………… 

 

mailto:segreteria.tv@pec.omceo.it
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Informativa per il trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 679/2016 (“GDPR”) 
 
CHI SIAMO 
L’Ordine dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri di Treviso, con sede in Via Cittadella della Salute, 4 – 31100 - Treviso 
(di seguito “Ordine”), in qualità di titolare del trattamento pone la massima attenzione alla sicurezza e alla riservatezza 
dei dati personali e desidera fornirLe le seguenti informazioni relative al trattamento dei Suoi dati personali. 
 
QUALI DATI PERSONALI CHE LA RIGUARDANO POSSONO ESSERE RACCOLTI 
L’Ordine può raccogliere le seguenti categorie di dati personali che la riguardano (di seguito, congiuntamente, i “Dati”): 
- dati anagrafici e di contatto - nome, cognome, residenza, P.IVA, codice fiscale, e-mail, telefono; 
- dati di pagamento e di fatturazione – coordinate bancarie, IBAN, etc. e informazioni relative alla fatturazione ed alle 
sue spettanze; 
- altri dati personali – titolo professionale, curriculum vitae, settore di competenza, iscrizione ad albi professionali, 
esperienza professionale. 
 
COME RACCOGLIAMO I SUOI DATI 
L’Ordine raccoglie e tratta i Suoi Dati in ragione della sua partecipazione alla manifestazione di interesse nonché 
dell’eventuale e conseguente rapporto contrattuale instauratosi. 
Se Lei fornisce dati personali per conto di qualcun altro deve assicurarsi, preventivamente, che gli interessati abbiano 
preso visione della presente Informativa Privacy. 
L’Ordine Le chiede di aiutarlo a mantenere aggiornati i Suoi dati personali, informandolo di qualsiasi modifica. 
 
PER QUALI FINALITÀ POSSONO ESSERE UTILIZZATI I SUOI DATI 
L’Ordine potrà trattare i Dati per una o più delle finalità di seguito riportate e sulla base del presupposto giuridico di 
volta in volta indicato. 
a) Avvio, gestione e conclusione dell’affidamento di incarichi e/o servizi, nonché delle attività ad essi connessi. 
L’Ordine può trattare i Suoi Dati al fine di procedere all’avvio, gestione e conclusione dell’affidamento di incarichi e/o 
servizi indicati nell’avviso di manifestazione di interesse, nonché per lo svolgimento di ogni ulteriore attività connessa. 
b) Difesa dei diritti nel corso di procedimenti giudiziali, amministrativi o stragiudiziali, e nell’ambito di controversie 
sorte in relazione ai servizi offerti. 
L’Ordine può trattare i Dati per difendere i propri diritti o agire o anche avanzare pretese nei confronti degli interessati. 
c) Finalità connesse agli obblighi previsti da leggi, regolamenti o dalla normativa comunitaria, da disposizioni/ 
richieste di autorità a ciò legittimate dalla legge e/o da organi di vigilanza e controllo. 
L’Ordine può trattare i Dati per adempiere agli obblighi cui lo stesso è tenuto. 
L’Ordine tratterà i suoi Dati per la finalità a) per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio 
di pubblici poteri e per l'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o per l'esecuzione di misure 
precontrattuali adottate su richiesta dello stesso. Per la finalità b) per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico 
o connesso all’esercizio di pubblici poteri e per il perseguimento del proprio interesse legittimo di tutelarsi in giudizio. 
Per la finalità c) tratterà i Suoi Dati per l’adempimento di un obbligo legale. Il conferimento dei Dati è obbligatorio poiché 
in difetto l’Ordine si troverà nell’impossibilità di adempiere a specifici obblighi di legge. 
 
COME MANTENIAMO SICURI I DATI 
L’Ordine utilizza tutte le misure di sicurezza necessarie al miglioramento della protezione e alla manutenzione della 
sicurezza, dell’integrità e dell’accessibilità dei Dati. 
Tutti i Dati sono conservati sui nostri server protetti (o copie cartacee idoneamente archiviate) o su quelli dei nostri 
fornitori o dei nostri partner commerciali, e sono accessibili ed utilizzabili in base ai nostri standard e alle nostre policy 
di sicurezza (o standard equivalenti per i nostri fornitori o partner commerciali). 
 
PER QUANTO TEMPO CONSERVIAMO I DATI 
L’Ordine conserva i Dati solo per il tempo necessario al conseguimento delle finalità per le quali sono stati raccolti o per 
qualsiasi altra legittima finalità collegata. Pertanto, se i Dati sono trattati per due differenti finalità, tali Dati saranno 
conservati fino a che non cesserà la finalità con il termine più lungo; tuttavia, non saranno trattati più i Dati per quella 
finalità il cui periodo di conservazione sia venuto meno. 
L’Ordine limita l’accesso ai Dati solamente a coloro che necessitano di utilizzarli per finalità rilevanti. 
I Dati che non siano più necessari, o per i quali non vi sia più un presupposto giuridico per la relativa conservazione, 
vengono anonimizzati irreversibilmente (e in tal modo possono essere conservati) o distrutti in modo sicuro. 
Qui di seguito riportiamo i tempi di conservazione in relazione alle varie tipologie di Dati trattati: 
Dati anagrafici e di contatto – questi dati saranno conservati per tutta la durata del rapporto contrattuale e comunque 
non oltre i successivi 10 anni. 



Pag. 7/7 

 

Dati di pagamento e di fatturazione - questi dati saranno conservati per tutta la durata del rapporto contrattuale e 
comunque non oltre i successivi 10 anni. 
Altri dati personali - questi dati saranno conservati per tutta la durata del rapporto contrattuale e comunque non oltre 
i successivi 10 anni. 
 
CON CHI POSSIAMO CONDIVIDERE I SUOI DATI 
Ai Dati possono avere accesso i dipendenti dell’Ordine debitamente autorizzati, nonché altri soggetti terzi in 
ottemperanza di obblighi di legge, di regolamento e/o contrattuali ovvero fornitori esterni, nominati, se necessario, 
responsabili del trattamento, che forniscono supporto per l’erogazione dei servizi. 
La preghiamo di contattarci agli indirizzi di seguito riportati se desidera chiedere di poter visionare la lista dei 
responsabili del trattamento e degli altri soggetti cui comunichiamo i Suoi Dati. 
 
CONTATTI 
I dati di contatto della Ordine sono i seguenti: Ordine dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri di Treviso 
Sede: via Cittadella della Salute, 4 – 31100 Treviso 
Indirizzo e-mail: ordine@ordinemedicitv.org 
L’Ordine ha designato il Data Protection Officer Avv. Andrea Favretto | StudioFLEX -avvocati del lavoro, che è 
contattabile a questi recapiti: gdpr@studioflex.it - 04221854722 
 
 
I SUOI DIRITTI IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI E IL SUO DIRITTO DI PROPRRE UN RECLAMO ALL’AUTORITÀ DI 
CONTROLLO 
Ricorrendone i presupposti, l’interessato ha il diritto di chiedere all’Ordine: 

 l’accesso ai Suoi Dati; 

 la copia dei Dati che Lei ci ha fornito (c.d. portabilità); 

 la rettifica dei Dati; 

 la cancellazione dei Dati per i quali l’ Ordine non ha più alcun presupposto giuridico per il trattamento; 

 la limitazione del modo in cui l’ Ordine tratta i Dati, nei limiti previsti dalla normativa a tutela dei dati personali. 

Diritto di opposizione: oltre ai diritti in precedenza elencati, l’interessato ha il diritto di opporsi in qualsiasi momento,  
per motivi connessi alla Sua situazione particolare, al trattamento dei Suoi Dati svolto dall’ Ordine per il perseguimento 
di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri. 
La richiesta di opposizione e di esercizio dei propri diritti va inviata ai seguenti indirizzi: 
e-mail  ordine@ordinemedicitv.org     oppure       PEC   segreteria.tv@pec.omceo.it 
 
 
L’esercizio di tali diritti è gratuito e non è soggetto a vincoli di carattere formale. Nel caso in cui l’interessato esercitasse 
uno qualsiasi dei summenzionati diritti, sarà onere dell’Ordine verificare che lo stesso sia legittimato ad esercitarlo e 
dare riscontro, di regola, entro un mese. 
Nel caso ritenga che il trattamento dei Dati avvenga in violazione di quanto previsto dal GDPR, l’interessato ha il diritto 
di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali, utilizzando i riferimenti disponibili sul sito 
internet www.garanteprivacy.it, o di adire le opportune sedi giudiziarie. 
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