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DELIBERA DEL CONSIGLIO DEL 27 novembre 2024 

 

Oggetto: determinazione tariffe relative ai diritti di ricerca e costi di riproduzione quadriennio 2025-

2028 

Il Consiglio Direttivo nella seduta del 27/11/2024  

PREMESSO CHE: 

- La legge n 241/1990 all'art 22 e seguenti fissa le norme in materia di accesso ai documenti 

amministrativi detenuti dalle pubbliche amministrazioni; 

- Il Regolamento per l'esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrativi e per l'esercizio del 

diritto di accesso civico semplice e accesso civico generalizzato dell'Ente prevede all'articolo 10 

comma sei “l'esame dei documenti è gratuito, l'ufficio rilascia copia di documenti salvo il rimborso 

dei costi di riproduzione, il cui importo è fissato dal Consiglio ed è a carico del richiedente”. 

RITENUTO di dover fissare i costi di riproduzione ed i diritti di ricerca, nel rispetto dei principi di 

economicità, proporzionalità ed adeguatezza, per l'estrazione di copie di atti e documenti, richiesti a seguito di 

esercizio del diritto di accesso nell'ambito dei procedimenti di competenza; 

CONSIDERATO opportuno precisare che l'esame dei documenti è gratuito e che i diritti di ricerca e di visura 

sono previsti solo nel caso di rilascio di copia dei documenti esaminati, che rilascio di copie anche se parziali 

dei documenti è subordinato al costo di riproduzione, fatte salve le vigenti disposizioni in materia di bollo per 

il rilascio di copie in forma autentica; 

PRESO ATTO che, come determinato dal Consiglio di Stato è legittima la pretesa dell'amministrazione volta 

ad ottenere, con disposizione di carattere generale non solo il rimborso dei costi di fotoriproduzione ma anche 

delle spese sostenute per la ricerca degli atti e l'evasione della pratica; 

EVIDENZIATO che, come disposto dal Tar Lombardia l'amministrazione non può imporre diritti svincolati 

da criteri di ragionevolezza e per proporzionalità; ne consegue, da un lato che - in caso di ordinarie ricerche di 

atti chiaramente indicati o agevolmente individuabili- l'importo che deve essere applicato deve essere 

contenuto anche per non trasformare l'onere economico in un ostacolo all'esercizio del diritto di accesso o in 

una misura deterrente; dall'altro, che non è possibile duplicare diritti attraverso la voce delle spese;  sul punto 

la norma è chiara nel consentire soltanto il recupero delle spese di riproduzione, normalmente le fotocopie;  

RITENUTO di procedere alla quantificazione dei rimborsi spese per l’esercizio del diritto d’accesso 

individuando i costi di copia e per l’esercizio del diritto di ricerca e visura mediante sia un confronto con altre 

pubbliche amministrazioni di uguale natura giuridica e simili dimensioni sia determinando il costo 

copia/ricerca ad uso interno;   

VISTA la normativa di riferimento  



D.L.C.P.S del 13 Settembre 1946, n. 233 

D.P.R. del 5 aprile 1950, n. 221 

LEGGE 24 Luglio 1985, n. 409 

LEGGE 11 gennaio 2018, n. 3 (solo riordino professioni) (G.U - testo integrale) 

D.L. 14 marzo 2013 n. 33 

LEGGE n 241/1990 e s.m.i. 

Regolamento per l’esercizio del diritto di Accesso ai Documenti Amministrativi e per l’esercizio di Accesso 

Civico e Accesso Civico Generalizzato  

 

SENTITO il Tesoriere 

SENTITO il Direttore 

DELIBERA 

le premesse si intendono integralmente richiamate e approvate 

- di determinare per il quadriennio 2025-2028 le tariffe relative ai diritti di ricerca e ai costi di 

riproduzione per il rilascio di provvedimenti come di seguito indicati: 

DIRITTI DI RICERCA E VISURA  

Per documenti formati entro 1 anno dalla richiesta 

d’accesso 

Gratuito 

Per documenti formati oltre 1 anno e fino a 5 anni 

prima della richiesta di accesso  

Euro 5,00 

Per i documenti formati oltre 5 anni prima della 

richiesta di accesso 

Euro 10,00 

 

COSTI DI COPIA  

Costo di ogni foglio per fotocopie cartacee o 

scansioni di originali cartacei in formato A4 in 

numero totale fino a 20 fogli (i fogli A3 equivalgono 

a due fogli A4) 

Gratuito 

Costo di ogni foglio per fotocopie cartacee o 

scansioni di originali cartacei in formato A4 in 

numero totale superiore a 20 fogli, esclusi i primi 20 

(i fogli A3 equivalgono a due fogli A4)  

Euro 0,20 

Copia di documento originale informatico Gratuito 

 

COSTI DI RIPRODUZIONE E SPEDIZIONE  

Riproduzione su CD-ROM/DVD Euro 2,00 

Riproduzione su Pen Drive USB  Euro 5,00 

Spedizione per email, pec gratuito 

Spedizione per posta o corriere Costo della spedizione 

 

 

 



 

- di stabilire che i diritti di ricerca e i costi di produzione dovranno essere corrisposti al momento del 

ritiro (o prima dell’invio) delle copie richieste 

- di dare atto che il pagamento delle tariffe in oggetto dovrà avvenire tramite avviso di pagamento pago 

PA che sarà generato dagli uffici. 

 

*  *  *  *  * 

 

           IL SEGRETARIO                     IL PRESIDENTE  

                 (Dott. Giuseppe Dal Pozzo)                            (Dott. Luigino Guarini) 

 

 

 


		2024-12-06T09:50:00+0000
	DAL POZZO GIUSEPPE


		2024-12-06T09:56:04+0000
	GUARINI LUIGINO




